REGULAMIN
Studenckich Praktyk Zawodowych PWSZ w Watczu
dla Instytutu Ekonomicznego

§1

. Podstawg studenckich praktyk zawodowych stanowia:

a) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o Szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz.
1365 ze zm.);

b) Regulamin Studiow PWSZ w Walczu (Rozdziat 5, punkt D. Praktyki Zawodowe) —
zatacznik nr 2 do Uchwaly Nr 12/2007 Senatu PWSZ w Walczu z dnia 04.04.2007.

c) Uchwata nr 30/2006 r. Senatu PWSZ w Walczu z dnia 21.06.2006 r. w sprawie
warunkow zwalniania studentdw z obowiazku odbycia praktyki zawodowe;.

Studenckie praktyki zawodowe moga odbywaé si¢ na podstawie Porozumienia o

prowadzeniu  studenckich  praktyk zawodowych z wybranymi jednostkami

organizacyjnymi zwanymi ,,Zakladami pracy”.

. Praktyka odbywa si¢ na podstawie Skierowania do odbycia praktyk zawodowych

wystawionego dla studenta przez Biuro Praktyk Zawodowych Instytutu Ekonomicznego.

§2

. Dla kierunkow ,,Finanse i Rachunkowo$¢” oraz ,,Informatyka i Ekonometria” praktyki sa

obowiazkowe i1 stanowig integralng cz¢$¢ planu studidow i procesu ksztalcenia.

. Praktyki zawodowe realizowane sa w wymiarze 8 tygodni w czasie catego toku studiow,
W nast¢pujacym podziale:

a) po zakonczeniu Il semestru — 4 tygodnie,

b) po zakonczeniu VI semestru — 4 tygodnie.

. W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny wniosek studenta, Dyrektor Instytutu
Ekonomicznego moze wyrazi¢ zgodg na odbycie praktyki w innym terminie.

. Praktyki sa bezptatne.

. Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.

O ewentualnym wynagradzaniu studenta podczas odbywania praktyki decyduje ,,Zaktad
pracy”. Zaklad pracy zobowiazany jest wowczas zawrze¢ ze studentem stosowna umowe

bez posrednictwa PWSZ w Watczu.



§3

Celem studenckich praktyk zawodowych jest:
a) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejgtnosci jej wykorzystania,
b) zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwiazanych z wybrang specjalnoscia,
c) poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania przedsigbiorstw i
instytucji,
d) poznanie osobliwos$ci pracy na roznych stanowiskach,
e) przygotowanie studentdéw do samodzielnego wykonania pracy i odpowiedzialno$ci za

powierzone zadania.

§4

1. Studenci odbywaja praktyki zawodowe w wybranych przez siebie ,,Zaktadach pracy” w
kraju lub za granica, ktorych profil dziatania umozliwia realizacj¢ celow opisanych w § 3
oraz jest zgodny z ramowym programem studenckiej praktyki zawodowe;.

2. PWSZ moze w trybie natychmiastowym odwota¢ studenta z praktyki, jesli uzyskat od
»Zaktadu pracy” pisemna informacje¢ o razacym naruszeniu przez studenta porzadku i
dyscypliny pracy lub o nieprzestrzeganiu zasad zachowania tajemnicy stuzbowej, ochrony
poufnosci danych w zakresie okre§lonym przez ,,Zaktad pracy”.

3. Merytoryczny nadzoér nad odbywanymi przez studentow praktykami zawodowymi
sprawuje ze strony PWSZ w Watczu Opiekun praktyk.

4. Do obowiazkéw Opiekuna praktyki nalezy:

a) przedstawienie studentom szczegdtowego harmonogramu praktyk

b) uzgodnienie ze studentem ,,Zakladu pracy” jako miejsca odbywania praktyki,

a) zatwierdzenie uzgodnionego przez strony programu praktyki,

b) rozliczenie studentow z realizacji programu praktyki,

c) dokonanie wpisow do indeksow (po dostarczeniu przez studentow sprawozdan i opinii

wystawionej przez ,,Zakltad pracy”).

§5

1. Przed rozpoczgciem praktyki zawodowej kazdy student powinien pobra¢ z Biura Praktyk
Zawodowych Instytutu Ekonomicznego:
a) druk o$wiadczenia o przyjeciu na praktyke,

b) dwa skierowania,



c) druk opinii z odbywanej praktyki
d) druk sprawozdania z odbytej praktyki.
Student dostarcza do Biura Praktyk Instytutu Ekonomicznego wraz z o$wiadczeniem o
przyjeciu na praktyke plan praktyk, ktéry w szczegolnosci powinien zawiera¢ wykaz
realizowanych czynnosci podczas praktyki.
Po otrzymaniu z ,,Zakladu pracy” zgody na odbycie praktyk, student otrzymuje dwa
Skierowania (Porozumienia) na odbycie praktyki zawodowej i1 przedstawia je do podpisu
w ,,Zaktadzie pracy”, po czym w ciagu 7 dni oddaje jeden egzemplarz do Biura Praktyk
Instytutu Ekonomicznego.
W czasie trwania praktyki zawodowej, student jest zobowiazany do:
a) realizacji programu praktyki zawodowe;,
b) przestrzegania przepisOw obowiazujacych w miejscu odbywania praktyki,
c) stawiania si¢ w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez zaktadowego
opiekuna praktyki,
§6

Warunkiem zaliczenia praktyki jest zlozenie przez studenta w Biurze Praktyk

Zawodowych Instytutu Ekonomicznego:

a) sprawozdania z odbytej praktyki, ktore powinno zawiera¢ charakterystyke ,,Zaktadu
pracy”, zakres wykonywanych prac, wtasna oceng praktyki,

b) opinii wystawionej przez zaktadowego opiekuna praktyki.

. Zaliczenie praktyk zawodowych jest warunkiem zaliczenia semestru, w ktorym

przewidywana jest realizacja tych zaj¢c.

§7

Z obowiazku odbycia praktyki moga by¢ zwolnieni studenci studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych, ktorzy:
a) wykonuja pracg zawodowa zgodna ze specjalnoscia ksztalcenia,
b) prowadza wlasna dziatalno$¢ gospodarcza,
c) zatrudnieni sa:
= dla kierunku ,Finanse i Rachunkowos$¢” w podmiotach sfery finanséw i
bankowo$ci, a w  szczegOlno$ci:  komorkach  finansowo-ksiggowych

przedsigbiorstw, bankach, towarzystwach ubezpieczeniowych, podmiotach sfery



finans6w publicznych (komorki finansowo-ksiggowe urzedow gminy, powiatu,
szkolnictwa, stuzby zdrowia, przedsigbiorstw uzytecznosci publiczne;j),

= dla kierunku ,Informatyka i Ekonometria” w podmiotach gospodarczych (sfery
finansowej 1 niefinansowej) oraz instytucjach sektora publicznego, a w
szczegllno$ci: dzialach zajmujacych si¢ tworzeniem 1 obstuga systemow
informatycznych, dziatach zajmujacych si¢ wykorzystaniem metod ilo§ciowych w
zarzadzaniu podmiotow gospodarczych, komodrkach finansowo-ksiggowych
przedsigbiorstw wykorzystujacych narzedzia informatyczne, dziatach analityczno-
sprawozdawczych.

d) brali udziat w pracach obozu naukowego, naukowo — technicznego w kraju lub za

granica, odbyli staz zawodowy badZ wolontariat zgodnie z kierunkiem studiow.

2. Zwolnieni w catosci z obowiazku odbycia praktyki zawodowej moga by¢ studenci, ktorzy
przepracowali zawodowo (umowa zlecenie, umowa o dzieto) okres przynajmniej 8
tygodni, jezeli charakter tej pracy jest zgodny z odbywanym kierunkiem studiow i spetnia
wymagania Ramowego Programu Praktyki. W przypadku zatrudnienia krdtszego niz 8
tygodni, student moze by¢ zwolniony czg$ciowo z obowiazku odbycia praktyki.

3. Warunkiem zwolnienia jest ztozenie podania do Dyrektora Instytutu Ekonomicznego z
prosba o zwolnienie z praktyki zawodowej, dotaczenie zaswiadczenia z zaktadu pracy o
zatrudnieniu oraz opisu zajmowanego stanowiska pracy badz zakresu wykonywanych
obowiazkow 1 uzyskanie na podaniu zgody Dyrektora Instytutu.

Podania o zwolnienie z praktyki zawodowej przyjmuje Opiekun praktyki dla danego
kierunku do konca stycznia kazdego roku akademickiego.

4. Studenci studidw niestacjonarnych, niepracujacy zawodowo lub wykonujacy prace
zawodowa niezgodna z kierunkiem lub kierunkiem i specjalno$cia odbywanych przez
nich studiéow, sa zobowiazani do odbycia praktyki zawodowej w ostatnich dwoch
semestrach studiow chyba, ze ramowy plan studiow stanowi inaczej. W indywidualnych
przypadkach Dyrektor Instytutu w porozumieniu z opiekunem praktyki moze wyrazi¢
zgode na odbycie praktyki w innym terminie lub zaliczenie praktyki z wczesniejszego

miejsca pracy.

§8

Studentowi, ktdry z uzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki w wyznaczonym terminie,
Dyrektor Instytutu moze zezwoli¢ na jej realizacj¢ w innym terminie. Przesunigcie terminu

powinno by¢ odnotowane w indeksie z okresleniem terminu zrealizowania praktyki.



§9

. Zaklad pracy” moze zazada¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego

praktyke na podstawie skierowania, w wypadku gdy naruszy on w sposéb razacy
dyscypling pracy. Jezeli naruszenie dyscypliny spowodowalo zagrozenie dla zycia lub
zdrowia, ,,zaklad pracy” moze nie dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki w
zakladzie.

Student odbywajacy praktyke, ktory z wtasnej winy zostat usuniety z ,,zaktadu pracy” (nie
przestrzegat regulaminow zaktadowych, nie wykonywat polecen zakladowego opiekuna
praktyki oraz z powodu innych przyczyn naruszajacych dobre imig ,,zakladu pracy” lub
Uczelni) moze odbywac praktyke w innym terminie po uzyskaniu zgody Dyrektora
Instytutu. Ewentualna zgoda powinna by¢ poprzedzona dokladna analiza zaistnialej
sytuacji 1 zasiggnigciu opinii opiekuna praktyki z ramienia Uczelni.

Student, ktéry w czasie praktyki swoim postgpowaniem uchybia godnos$ci studenta oraz

narusza obowiazujace przepisy, podlega sankcjom Regulaminu Studidéw.

§10

. W sprawach nieregulowanych niniejszym Regulaminem 1 kwestiach spornych decyzje

podejmuje Rektor PWSZ w Walczu.
. Regulamin praktyk obowiazuje studentow, ktdrzy rozpoczeli studia w roku akademickim

2007/08 i realizuja praktyki zawodowe od roku akademickiego 2007/08.



