WYMOGI ZWIĄZANE Z PISANIEM PRAC ZALICZENIOWYCH

I PROJEKTÓW WŁASNYCH
1. Czcionka New Times Roman, rozmiar: 12 pkt. 

2. Odstęp: 1,5. 

3. Marginesy standardowe programu MS Word tj. górny 2,5 cm; dolny 2,5 cm; prawy 2,5 cm, lewy 2,5 cm. 

4. Tekst wyjustowany do obu marginesów. 

5. Pierwsza strona – tytułowa - powinna zawierać: nazwę uczelni, kierunek i rok (na górze, tekst wypośrodkowany; imię i nazwisko autora/autorów; tytuł pracy (litery drukowane, bold, tekst wypośrodkowany) ; datę (na dole pracy).

6. Akapity: 0,7.

7. Opisy rysunków – pod rysunkami, np. Rys. 1. Potrzeby i oczekiwania klienta.

8. Opisy tabel - nad tabelami, np.: Tabela 14. Rodzaje konkurencji.

9. Opisy wykresów - nad wykresami, np.: Wykres 3. Elastyczności cenowe popytu.

10. Pod rysunkami, tabelami i wykresami podajemy źródło (czcionka 10 pkt, nazwa kursywą).

np. źródło: opracowanie własne na podstawie Wskaźników Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego z systemu (WRSI). www: https://wieloletni.itl.waw.pl.

11. Literaturę podajemy w przypisach dolnych, numerowanie ciągłe. 

Czcionka przypisów: Times New Roman rozmiar standardowy dla programu MS Word – 10 pkt.

Przykładowe przypisy (hipotetyczne): 

1 J. Kowalski, Uwarunkowania rynkowe rozwoju mikro przedsiębiorstw. PWN, Warszawa 2006, s. 23-45. 

2 J. Kowalski, A. Nowak: Uwarunkowania rynkowe rozwoju mikro przedsiębiorstw. Ekonomista 2006, s. 12-34. 

12. Prace nie muszą zawierać spisu literatury na końcu. 

13. Wszystkie strony pracy powinny być ponumerowane, kartki spięte.

14. W przypadku, gdy student nie posiada komputera wykonuje pracę odręcznie długopisem/piórem, czytelnie, na białych, gładkich spiętych kartkach.

15. Projekty własne należy dodatkowo zdać w formie elektronicznej (na CD).

16. Prace złożone po wyznaczonym terminie nie będą przyjmowane.

dr Anna Korzeniewska
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