WYMOGI FORMALNE

1. Układ pracy: 

· strona tytułowa (standardowa strona w załączeniu), 

· oświadczenie studenta o samodzielności przygotowania pracy dyplomowej (własnoręcznie podpisane) następującej treści:

 Oświadczam, że przedkładaną pracę dyplomową napisałem/-am samodzielnie. Oznacza to, że przy pisaniu pracy poza niezbędnymi konsultacjami, nie korzystałem/-am 
z pomocy innych osób, a w szczególności nie zlecałem/-am opracowania rozprawy lub jej części innym osobom, ani nie odpisywałam tej rozprawy lub jej części od innych osób.

Jednocześnie przyjmuję do wiadomości, że gdyby powyższe okazało się nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnięta.

· oświadczenie studenta o wyrażeniu bądź nie zgody na udostępnianie swojej pracy (własnoręcznie podpisane) następującej treści:

Wyrażam/nie wyrażam* zgodę/zgody* na udostępnianie mojej pracy dyplomowej pt.:…………………………………………………………………………………………………………

· spis treści,

· słowo wstępne (należy zarysować ogólne tło badanego problemu, wskazać przesłanki wyboru tematu pracy, osobiste motywacje autora wynikające np. z jego doświadczeń np. kontaktów zawodowych, lektury, zainteresowań, refleksji ogólniejszej natury) 

· wstęp (we wstępie określić cel i zakres pracy, w krótkim zarysie stan badań a także przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów pracy), 

· rozdziały zawierające zasadniczy tekst pracy (podzielone na podrozdziały), przy czym wskazane jest takie budowanie treści rozdziałów i podrozdziałów, aby stanowiły one zwartą i logiczną całość; każdy podrozdział powinien rozpoczynać się przedstawieniem problemu w nim poruszanym (ściśle związanym z tematem pracy) oraz kończyć się krótkim podsumowaniem,

· w treści pracy powinny pojawiać się odpowiednio ponumerowane ilustracje w formie tabel, rysunków; jeżeli ilustracja przekracza jedną stronę powinno się ją umieścić na końcu pracy jako załącznik; wszystkie ilustracje (tabele, rysunki, załączniki) powinny być zapowiedziane w tekście pracy i stanowić jego uzupełnienie,

· zakończenie (w zakończeniu należy wskazać syntetyczne wnioski wynikające z pracy oraz ewentualnie zasygnalizować możliwości przyszłościowych rozwiązań lub przewidywania dot. rozwoju danego zjawiska w przyszłości), 

· wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejności zgodny z wymogami opisu bibliograficznego, 

· wykaz literatury przedmiotu nie uwzględnionej w pracy lecz świadczącej o orientacji autora w opracowaniach dot. tematu i przydatnej w razie rozwinięcia problemu lub jego aspektów przez inną osobę  

· wykaz ilustracji (tabel, rysunków, załączników). 

Bibliografia powinna zawierać co najmniej 15 pozycji obejmujących różnorodne źródła – w miarę możliwości w równych proporcjach (literatura i czasopisma naukowe, prasa, Internet)

2. Wymogi edytorskie:

Maszynopis pracy magisterskiej powinien spełniać następujące wymagania: 

· format arkusza papieru: A4 (pisane jednostronnie), 

· czcionka: Times New Roman lub Arial, 

· wielkość czcionki podstawowej: 12 pkt, 

· odstęp między wierszami: 1,5 wiersza, 

· marginesy: 

górny:
dolny:
lewy:
prawy:
2,5 cm,
2,5 cm,
3,5 cm,
1,5 cm-2,5 cm

· stosować justowanie (wyrównanie tekstu do obu marginesów), 

· każdy akapit należy rozpoczynać wcięciem, 

· wszystkie strony pracy są ponumerowane, a numer znajduje się u dołu strony

· praca dyplomowa powinna liczyć 30 do 40 stron 

· tytuł pracy w języku polskim powinien być umieszczony po stronie z tytułem w języku obcym.

Praca powinna być oddana w dwóch egzemplarzach, przy czym:

· jeden egzemplarz (dla promotora i recenzenta) powinien być wydrukowany jednostronnie i oprawiony w twardą oprawę,

· drugi egzemplarz (do archiwum) powinien być wydrukowany dwustronnie i zbindowany; dodatkowo student dołącza do niego elektroniczną wersję pracy na płycie CD

PAŃSTWOWA WYŻSZA SZKOŁA ZAWODOWA

W WAŁCZU

INSTYTUT HUMANISTYCZNY

IMIĘ I NAZWISKO AUTORA 

TYTUŁ PRACY DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa napisana

pod kierunkiem (podać stopień naukowy imię i nazwisko)

WAŁCZ (podać rok)

