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REGULAMIN DOTYCZĄCY ZASAD REALIZACJI  WYJAZDÓW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH TYPU STAFF FOR TEACHING ASSIGNMENTS (STA) W  RAMACH PROGRAMU LLP ERASMUS

I. Zasady ogólne.

1. Realizacja wyjazdów zagranicznych w ramach programu „Uczenie się przez całe

życie” Erasmus (dalej: Erasmus) odbywają się na podstawie umowy pomiędzy

Państwową Wyższą Szkołą Zawodową w Wałczu  a Narodową Agencją Programu

„Uczenie się przez całe życie” Erasmus (dalej: NA).

2. Ilość miejsc w uczelni partnerskiej uwarunkowana jest umowami dwustronnymi

oraz wysokością środków finansowych przyznanych przez NA.

3. Wymiana nauczycieli akademickich może być realizowana tylko i wyłącznie na

uczelni posiadającej Kartę Uczelni Erasmusa ważną w danym roku akademickim.

4. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zajęć dydaktycznych

dla studentów uczelni partnerskiej.

5. Pobyt nauczyciela akademickiego uczelni partnerskiej musi być rozpoczęty i zakończony w okresie pomiędzy 1 października a 30 czerwca danego roku akademickiego.  Wyjazdy we wrześniu dopuszczalne są jedynie do uczelni, na których w tym miesiącu odbywają się zajęcia dydaktycznie.

6. Standardowy okres pobytu nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej to

jeden tydzień, ale dopuszcza się pobyt krótszy, podczas którego nauczyciel

akademicki jest zobowiązany przeprowadzić co najmniej 5 godzin zajęć

dydaktycznych. Maksymalny okres pobytu w uczelni partnerskiej to 6 tygodni.

7. Stypendium otrzymane przez nauczyciela akademickiego jest przeznaczone na

pokrycie dodatkowych kosztów związanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej. Stypendium nie musi pokrywać pełnych kosztów pobytu w uczelni partnerskiej.

8. W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona będzie równość szans kobiet i mężczyzn oraz osób niepełnosprawnych. Osoby o dużym stopniu niepełnosprawności mogą ubiegać się o dodatkowe środki na wyjazd ze specjalnego funduszu programu Erasmus dla osób niepełnosprawnych.

II. Kryteria naboru nauczycieli akademickich na wyjazd w celu prowadzenia zajęć dydaktycznych

1. Nabór nauczycieli akademickich na wyjazd w celu prowadzenia zajęć dydaktycznych w uczelni partnerskiej zasadniczo odbywa się raz w roku. Szczegółowy harmonogram naboru jest ogłaszany na stronach serwisu wewnętrznego http://www.pwsz.eul/ .

2. Zgłoszenie wyjazdu (Załącznik nr 1) (dostępny na stronie internetowej uczelni

http://www.pwsz.eu) zawierający wybór uczelni oraz proponowany program zajęć dydaktycznych należy złożyć u Koordynatora Programu ERASMUS, w ogłoszonym terminie.

3. Wnioski kandydatów na wyjazdy w ramach Programu Erasmus będą rozpatrywane przez komisję ds. rekrutacji nauczycieli akademickich w składzie:

a) Prorektor ds. Współpracy– Przewodniczący

b) Kierownik Instytutu (właściwy ze względu na instytut)

d) Koordynator Programu Erasmus

4. Warunki ubiegania się o wyjazd:

a) obywatelstwo polskie, prawo stałego pobytu w Polsce bądź status uchodźcy

b) status pracownika dydaktycznego Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Wałczu.

5. Kryteria brane pod uwagę przy opiniowaniu wniosków:

a) zgoda kierownika instytutu, w którym zatrudniony jest kandydat na wyjazd;

b) doświadczenie dydaktyczne;

c) swoboda prowadzenia zajęć dydaktycznych w języku angielskim lub języku obowiązującym w kraju wyjazdu,

d) zgłoszenie wstępnego programu nauczania na uczelni partnerskiej (min. 5 godzin wykładu);

e) nawiązanie kontaktu z instytucją partnerską i uzyskanie wstępnej zgody na przyjęcie kandydata ze strony instytucji partnerskiej; 

f) forma zatrudnienia oraz fakt, czy pracownik zatrudniony jest na pierwszym, czy kolejnym etacie;

g) udział w realizacji wspólnych przedsięwzięć oraz działań Programu LLP -ERASMUS.

6. Prorektor ds. Współpracy może rozszerzyć wymagania stawiane kandydatom. Kandydaci będą o tym poinformowani z odpowiednim wyprzedzeniem.

7. Postępowaniu kwalifikacyjnemu podlegają wnioski złożone terminowo.

8. Maksymalna liczba nauczycieli akademickich zakwalifikowanych na wyjazd, zależy

od liczby miejsc na uczelniach zagranicznych uzgodnionych w umowach bilateralnych między uczelnią zagraniczną a PWSZ w Wałczu oraz od wysokości środków przyznanych Uczelni przez NA.

9.  Nauczyciel akademicki zakwalifikowany do wyjazdu zobowiązuje się: uzyskać i wysłać do Koordynatora programu Erasmus potwierdzenie zgody uczelni partnerskiej na przyjazd, ustalić z partnerem w uczelni zagranicznej termin wyjazdu, ustalić z partnerem w uczelni zagranicznej program zajęć (Individual Teaching Programme for Staff for Teaching Assignments (STA)  – załącznik nr 2). W przeciwnym razie nauczyciel akademicki traci prawo do wyjazdu, a jego miejsce zajmuje nauczyciel z listy rezerwowej.

III. Finansowanie w czasie pobytu za granicą, system rozdziału grantu oraz organizacja obsługi finansowej wypłat stypendiów

1. Stypendium wypłacane z budżetu programu Erasmus pozwala na pokrycie części kosztów związanych z utrzymaniem za granicą.

2. Wysokość kwoty przeznaczonej na wyjazd z programu Erasmus zależy od długości pobytu i jest obliczana na podstawie określonych dziennych lub tygodniowych stawek odnoszących się do kosztów utrzymania w poszczególnych krajach.

3. Maksymalne stawki obowiązujące w programie Erasmus co roku podane są w dokumencie "Zaproszenie do składania wniosków"– dostępny na stronie NA  www.erasmus.org.pl

4. Osoby o dużym stopniu niepełnosprawności mogą ubiegać się w NA o dodatkowe środki na wyjazd ze specjalnego funduszu programu Erasmus dla osób niepełnosprawnych.

5. Sposób wypłaty stypendium (forma i sposób płatności, częstotliwość rat, itp.) będzie uzgadniany przed wyjazdem.

IV. Dokumenty uprawniające nauczyciela akademickiego do wyjazdu na uczelnie partnerską

1. Umowa pomiędzy uczelnią a nauczycielem akademickim

Umowa określająca warunki wyjazdu oraz pobytu (termin, wysokość stypendium oraz

zobowiązania obu stron) zawarta pomiędzy nauczycielem akademickim a PWSZ w Wałczu.

2. Indywidualny program nauczania (Individual Teaching Programme for Staff for Teaching Assignments (STA))

Program zajęć do przeprowadzenia przez nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej przygotowany i zatwierdzony pomiędzy stronami przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni partnerskiej.

Niezbędnymi elementami programu nauczania są:

a) zakładane cele wyjazdu i nauczania,

b) zawartość programu zajęć

c) oczekiwane rezultaty.

V. Rozliczenie wyjazdu na uczelni partnerskiej

1. Po ukończeniu pobytu w uczelni partnerskiej nauczyciel akademicki jest zobowiązany w ciągu 30 dni dostarczyć do Dziełu Nauki i Współpracy z Zagranicą następujące dokumenty:

a) potwierdzenie pobytu na uczelni partnerskiej

Dokument musi być sporządzony na papierze firmowym uczelni przyjmującej, zawierać dokładny termin pobytu, (daty od... do..., zgodne z datami na umowie finansowej pomiędzy Uczelnią a Beneficjentem, tj. nauczycielem akademickim) ilość przeprowadzonych zajęć (min. 5 godzin), tematy przeprowadzonych zajęć. Potwierdzenie podpisuje osoba uprawniona w uczelni partnerskiej.

b) sprawozdanie nauczyciela z pobytu w uczelni partnerskiej

Według dostarczonego wzoru dostępnego na stronie uczelni http://www.pwsz.eu (Wzór sprawozdania z wyjazdu nauczyciela akademickiego – stypendysty programu LLP-Erasmus – załącznik nr 4)

c) wypełnienie ankiety on-line stypendysty Erasmusa

Dostęp do ankiety przez stronę internetową Narodowej Agencji http://www.erasmus.org.pl
(zakładka -Informacje dla pracowników uczelni -Ankieta Stypendysty Erasmusa).

Wejście do formularzy możliwe jest po zalogowaniu się – wymagane jest wpisanie nazwy użytkownika: pracownik oraz hasło: erasmus.

Niedopełnienie formalności stanowi podstawę do anulowania umowy i żądania zwrotu otrzymanego grantu.

Załączniki do regulaminu:

1. Wzór zgłoszenia na wyjazd w celu prowadzenia zajęć dydaktycznych typu Staff for Teaching Assignments w ramach Erasmus STA – załącznik nr 1

2  Wzór Individual Teaching Programme for Staff for Teaching Assignments (STA) – załącznik nr 2

3. Wzór umowy – załącznik nr 3

4. Wzór sprawozdania z wyjazdu nauczyciela akademickiego – stypendysty programu LLP-Erasmus – załącznik nr 4

Opracowano na podstawie wersji roboczej zasad realizacji działań zdecentralizowanych w roku akademickim 2008/2009 opracowanych przez Narodową Agencję Programu Erasmus, Fundację Rozwoju Systemu Edukacji. Powyższe zasady mogą jeszcze nieznacznie ulec zmianom.

Zatwierdził :

Rektor PWSZ w Wałczu

